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TỜ TRÌNH
Về việc chuẩn bị cuộc họp để thành lập Hội cựu Học sinh – Sinh viên
Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh


[bookmark: _GoBack]Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh.
Nhằm chuẩn bị, tổ chức tốt cuộc họp về việc thành lập Hội cựu Học sinh sinh viên trường vào ngày 05/11/2017 tại Hội trường B, thay mặt Ban Tổ chức kính đề nghị Hiệu trưởng nhà trường và các phòng chức năng hỗ trợ một số nội dung, cụ thể như sau:
1. Phòng Quản trị - Dịch vụ:
· Chuẩn bị âm thanh (4 micro không dây có pin), máy chiếu trong Hội trường B.
· Vệ sinh và sắp xếp bàn ghế hình chữ U (có bàn chủ tọa) trong Hội trường B.
· Hỗ trợ 02 thùng nước suối Lavie (24 chai/thùng) và 02 bình nước trà.
· Phông màn sân khấu với nội dung: 
“ TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
HỘI NGHỊ
VỀ VIỆC THÀNH LẬP HỘI CỰU HỌC SINH SINH VIÊN TRƯỜNG
TP. Hồ Chí Minh, ngày 05 tháng 11 năm 2017”

2. Phòng Kế hoạch – Tài chính:
· Hỗ trợ kinh phí mua bánh ngọt và trái cây: 20.000 đồng/người x 50 người (dự kiến) = 1.000.000 đồng (Một triệu đồng) 

Kính mong nhận được sự hỗ trợ của Hiệu trưởng và các phòng chức năng của nhà trường.
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